
แนวทางปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนในลักษณะงบลงทุน 
โครงการส่งเสรมิการดำเนินงานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(เงินอุดหนุน ค่าปรับปรุง/ค่าก่อสร้างอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรยีน) 

********************************** 

  ด้วยกรมส่งเสริมสหกรณ์ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
ในส่วนงบเงินอุดหนุนในลักษณะรายจ่ายลงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง สำหรับการก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคาร
กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ซึ่งสำนักงบประมาณได้จัดสรรงบประมาณ หมวดรายจ่ายประเภทงบเงินอุดหนุน  
จากพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ประกาศถือใช้ในราชกิจจานุเบกษา 
เมื่อวันที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2567 และมีผลให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 

  กรมส่งเสริมสหกรณ์ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ กิจกรรมหลักพัฒนาสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกรในพื้นที่ โครงการ              
อันเนื่องมาจากพระราชดำริ รายการเงินอุดหนุนค่าที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง เพื่อปรับปรุง/ก่อสร้างอาคารกิจกรรม
สหกรณ์นักเรียน 10 รายการ จำนวน 4,731,600 บาท (ร้อยละ 100)  

เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างปรับปรุง/ก่อสร้างอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
ในโรงเรียนภายใต้โครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชดำริ สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า 
กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี และโรงเรียนตามพระราชดำริเป็นไปด้วยความต่อเน่ือง 
ถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกำหนด และสามารถก่อหนี้ผูกพันและเบิกจ่าย
งบประมาณได้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 สอดคล้องกับนโยบายเร่งรัดการเบิกจ่ายเงิน 
ของรัฐบาล โดยเตรียมความพร้อมในการจัดซื้อจัดจ้างในส่วนของงบลงทุน ให้สามารถเบิกจ่ายได้ทันที             
เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 มีผลบังคับใช้และได้รับเงิน 
จากสำนักงบประมาณแล้ว จึงกำหนดแนวทางปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนในลักษณะงบลงทุน  
โครงการส่งเสริมการดำเนินงานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้  

 1. กรมส่งเสริมสหกรณ์ ทำหนังสือแจ้งรายการที่โรงเรียนได้รับการสนับสนุนเงินอุดหนุน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โครงการส่งเสริมการดำเนินงานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ที่ผ่าน        
การพิจารณาแล้วให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1  – 2      
เพื่อรับทราบ 
 2. สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 – 2           
ทำหนังสือแจ้งโรงเรียนที่ได้รับการจัดสรรงบเงินอุดหนุนก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน   
เพื่อเตรียมความพร้อม และเตรียมการหาผู้ประกอบการเพื่อเสนอราคาและเตรียมเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง   
โดยมีแนวทางดำเนินงาน ดังนี้  
  2.1 กรณีที่โรงเรียนใช้แบบแปลนอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนที่เป็นแบบกลาง 
ของกรมส่งเสริมสหกรณ์ ให้โรงเรียนนำแบบแปลนกลางการก่อสร้างที่กรมส่งเสริมสหกรณ์ได้ออกแบบ ไปจัดทำ
ประมาณการก่อสร้าง ปร. 4, ปร. 5 ราคาอ้างอิงในพื้นที่  ซึ่งสามารถดาวน์โหลดแบบแปลนการก่อสร้าง 
ได้ที่เว็บไซต์กองประสานงานโครงการพระราชดำริ ที่เมนูดาวน์โหลด แบบอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
 
 
 

2.2. กรณีโรงเรียน... 
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  2.2 กรณีโรงเรียนไม่ประสงค์ที่จะใช้แบบแปลนก่อสร้างอาคารกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียนที่เป็นแบบแปลนกลางของกรมส่งเสริมสหกรณ์ ให้โรงเรียนใช้แบบแปลนการก่อสร้างและงบประมาณ
ตามที่โรงเรียนได้ขอรับการสนับสนุนจากกรมส่งเสริมสหกรณ์ในครั้งที่ขอตั้งงบประมาณ แต่อยู่ในกรอบวงเงิน
งบประมาณการก่อสร้างอาคาร แบบตอกเสาเข็ม ไม่เกิน 646,000 บาท (หกแสนสี่หมื่นหกพันบาทถ้วน)  
และอาคาร แบบไม่ตอกเสาเข็ม ไม่เกิน 617,000 บาท (หกแสนหนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน)   
 3. โรงเรียนจัดประชุมคณะกรรมการการศึกษาของโรงเรียน เพื่อพิจารณาการขอรับ       
เงินอุดหนุนก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนในโครงการตามพระราชดำริ สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า 
กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ที่ได้รับโดยดำเนินการ ดังนี้ 
 3.1 แต่งตั้งผู้แทนหรือผู้มีอำนาจจากคณะกรรมการการศึกษาของโรงเรียนที่ได้รับเงิน
อุดหนุนฯ เพื่อเป็นผู้ประสานงานการขอรับเงินอุดหนุนฯ 
 3.2 มอบหมายให้กรรมการการศึกษาของโรงเรียน จำนวน 3 คน เป็นผู้เปิดบัญชี เงินฝาก
กับธนาคารที่สะดวกในพื้นที่ โดยเป็นบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ หรือประเภทกระแสรายวัน โดยใช้ชื่อ
บัญชี “เงินอุดหนุนการส่งเสริมกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนตามโครงการพระราชดำริโรงเรียน......................” 
หรือหากมีบัญชีที่เคยเปิดรับเงินอุดหนุนสำหรับใช้ในโครงการที่มีลักษณะเดียวกันจากกรมส่งเสริมสหกรณ์    
อยู่แล้ว ให้ใช้เลขที่บัญชีธนาคารเดิมได้ 
 3.3 การถอนเงิน ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการถอนเงิน ต้องมีผู้ลงลายมือชื่ออย่างน้อย        
2 ใน 3 ของผู้เปิดบัญชี 
 3.4 ก่อนการถอนเงินอุดหนุน โรงเรียนจะต้องแจ้งให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด / 
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2 ทราบและพิจารณา  
 3.5 โรงเรียนแต่งตั้งผู้แทนจากคณะกรรมการการศึกษาของโรงเรียนเป็นผู้ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง หรือคณะกรรมการฯ มอบหมายให้ต้นสังกัดของโรงเรียนเป็นผู้ดำเนินการ 
 4. คณะกรรมการฯ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายของโรงเรียนในการจัดซื้อจัดจ้าง ดำเนินการ      
จัดจ้างการก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคารกิจกรรมสหกรณ์ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบทางราชการเกี่ยวกับการพัสดุ
โดยอนุโลม 
 5. โรงเรียนที่ได้รับงบเงินอุดหนุนฯ แจ้งสำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริม 
สหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2 พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนี้ เพื่อให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด /
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2 พิจารณาขอรับเงินอุดหนุนฯ 
 5.1 สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการการศึกษาของโรงเรียนครั้งที่มีมติ 
ในที่ประชุมขอรับเงินอุดหนุนฯ 
 5.2 สำเนาสมุดบัญชีธนาคารที่เปิดขึ้นใหม่หรือบัญชีเดิมที่ได้เปิดขึ้นเพื่อการนี้โดยเฉพาะ  
 5.3 สำเนาเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 
 5.4 บันทึกข้อตกลงยินยอมปฏิบัติตามเงื่อนไขฯ (ตามเอกสารแนบ) 
 5.5 เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 6. สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1  - 2   
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องตามระเบียบฯ และเป็นไปตามงวดงานที่ระบุไว้
ตามข้อตกลงการจัดจ้าง 
 
 

7. สำนักงาน... 
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 7. สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1  – 2     
ทำหนังสือแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างให้กรมส่งเสริมสหกรณ์ทราบ ภายในวันที่ 31 พฤษภาคม 2567 
โดยแนบประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง (ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา) เพื่อกรมส่งเสริมสหกรณ์ โดยกองประสานงาน 
โครงการพระราชดำริ (กคร.) จะได้ดำเนินการแจ้งกองคลังให้โอนเงินอุดหนุนให้ตามจำนวนเงินที่โรงเรียน
ได้ดำเนินการจัดจ้างต่อไป  
 8. สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1  - 2    
จ่ายเงินอุดหนุนฯ ให้กับโรงเรียนที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ ผ่านระบบบัญชีธนาคาร ที่เปิดบัญชีขึ้นโดยเฉพาะ
ตามข้อ 3.2 ตามโครงการนี้เท่านั้น  
 9. การจ่ายเงินอุดหนุนฯ สามารถทำได้ 2 แนวทาง ได้แก่ 

9.1 โอนให้ตามวงเงินที่ปรากฏในสัญญาจ้าง เต็มจำนวนตามที่ปรากฏในสัญญาจ้าง 
แต่ไม่เกินจำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร  

9.2 โอนให้ตามวงเงินที่ปรากฏในสัญญาจ้าง เป็นงวดงาน ตามที่ปรากฏในสัญญาจ้าง    
รวมแล้วไม่เกินจำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร 

10. โรงเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนฯ จากโครงการเรียบร้อยแล้ว จะต้องส่งหลักฐานการรับเงิน/
ใบเสร็จรับเงิน ตามระเบียบราชการ ให้กับสำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร 
พื้นที่ 1 - 2 เพื่อใช้เป็นหลักฐานทางราชการทันที 

11. เมื่อได้มีการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนใหโ้รงเรียนแล้ว 
11.1 คณะกรรมการการศึกษาของโรงเรียน หรือเจ้าหน้าที่หน่วยงานต้นสังกัดของโรงเรียน

ที่ได้รับมอบหมายด้านงานพัสดุ ต้องติดตามตรวจสอบการดำเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของเงินอุดหนุน 
พร้อมรายงานความก้าวหน้าการดำเนินงานด้านพัสดุ และรายงานการจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง พร้อมแนบภาพถ่าย   
ให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 – 2 ทราบเป็นระยะ ตามที่
สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2 กำหนด จนกว่างานจะเสร็จ
เรียบร้อย 

11.2 สำนักงานสหกรณ์จังหวัด สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2
รายงานความก้าวหน้าการใชง้บเงินอุดหนุนของโครงการฯ ใหก้รมส่งเสริมสหกรณท์ราบตามกรอบระยะเวลาการใช้
งบประมาณที่กรมส่งเสริมสหกรณ ์กำหนดในแบบติดตามการใช้จ่ายเงินอุดหนุน  

11.3 ภายหลังการก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนเสร็จแล้ว 
สำนักงานสหกรณ์จังหวัด สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่  1 - 2 จะต้องสรุปรายละเอียด
พร้อมภาพถ่ายอาคารที่เสร็จสมบูรณ์ให้กรมส่งเสริมสหกรณ์ทราบ เพื่อกรมส่งเสริมสหกรณ์จะได้รวบรวม
ข้อมูลเสนอรายงานผู้บริหารกรมส่งเสริมสหกรณ์ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบต่อไป 

ทั้งนี้ ให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2       
ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0409/ว.126  ลงวันที่ 7 กันยายน 2548 เรื่อง การเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณงบเงินอุดหนุน  

หมายเหต ุ - ให้หน่วยงานเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405/ว41 ลงวันที่ 24 มกราคม 2567 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างและการเร่งรัด
การใช้จ่ายเงินงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ สำหรับปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

- เมื่อได้รับ... 
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- เมื่อได้รับงบประมาณ ขอให้เร่งดำเนินการตามคำแนะนำโดยด่วน โดยขอให้ดำเนินการ     
เบิกจ่ายเงินให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 พฤษภาคม 2567 

- ในกรณีที่สำนักงานสหกรณ์จังหวัด/สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 2
ได้รับจัดสรรงบฯ แล้ว แต่ไม่สามารถหาผู้รับจ้างได้ หรือมีเหตุทำให้ไม่สามารถใช้เงินอุดหนุนฯ ได้ จะต้องส่งเงินคืน
กลับกรมส่งเสริมสหกรณ์ทันที หากมีการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนฯ ขอให้ทำหนังสือแจ้ง    
กรมส่งเสริมสหกรณ์ โดยด่วนเพื่อเสนออธิบดีขอเปลี่ยนแปลงโรงเรียนที่ขอรับการสนับสนุน 
  - หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่แล้วเสร็จภายในกรอบระยะเวลาที่กำหนด เน่ืองจากเหตุใด ๆ ก็ตาม 
ขอให้แจ้งกรมส่งเสริมสหกรณ์โดยด่วน 
  - กรณีที่ดำเนินการก่อสร้าง/ปรับปรุง แล้วเสร็จ หากมีงบประมาณคงเหลือ ให้นำส่งคืน    
กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
  - สำหรับโรงเรียนในสังกัดสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ให้ถือตามพระราชบัญญัติคณะสงฆ์
พ.ศ. 2505 และแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2534 ประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนก
สามัญศึกษา พ.ศ. 2553 และประกาศมหาเถรสมาคม ครั้งที่ 1/2560 เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนวัดที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้องโดยอนุโลม 
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